	NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	Kayıt Kabul
Sınavsız Öğrenci Alan Ticaret Meslek Lisesi 
	E-Kayıt Sistemindeki Başvuru Formu   
	15 Dakika

	2
	Nakil ve Geçişler
Alan/dala ve Teknik lise  Geçişler
	Yazılı Başvuru
	1 GÜN

	3
	Nakil ve Geçişler
Alan/dala ve Teknik lise  Geçişler
	1-Dilekçe
2-Alana Yöneltme Tavsiye Formu 
3-Öğrenci Tercihlerini Değerlendirme ve Yerleştirme Formu
	2 GÜN

	4
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
 Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi ve Diplomasını Kaybedenlere Mahsus Belge 
	Dilekçe
	2 GÜN

	5
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Öğrenci Belgesi Verilmesi 
	Sözlü Talep
	15 DAKİKA

	6
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
 Tasdikname Verilmesi 
	Dilekçe
	3 GÜN

	7
	Mezuniyet/Ayrılma Belgeleri
Anadolu Liselerinde Diploma Verilmesi
	1- Sözlü başvuru veya vekaletname
2- Diplomanın iadeli taahhütlü gönderilmesinin istenmesi halinde dilekçe
	30 DAKİKA

	8
	Mesleki Eğitim Tamamlama Belgesi
	Sözlü Talep
	2 GÜN

	9
	Kurs Bitirme belgesi verilmesi
	Sözlü Talep
	5 GÜN

	10
	İşyeri Açma Belgesi
	Diploma yada Öğrenim durumu Belgesi
	30 DAKİKA

	11
	ÖSYM Adına Başvuru Hizmetlerinin Alınması
	Başvuru Kılavuz ücreti
	15 GÜN

	12
	Kayıt Kabul Yabancı Uyruklu Öğrenci Kayıtları                                                                                                  


	1-Denklik belgesi
2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak oturum belgesi
	30 DAKİKA

	13
	İlçe Öğrenci Disiplin Kurulu Kararı İtiraz
	Dilekçe
	1 SAAT

	      Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
İlk Müracaat Yeri    : OKUL MÜDÜRÜ                                                 İkinci Müracaat Yeri            :  İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRÜ
İsim                         : TAHSİN ERGÜN                                                 İsim                                       :  ERDAL ASLAN
Unvan                     : OKUL MÜDÜRÜ                                                  Unvan                                   :  İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRÜ
Adres                      : Kıbrıs Şehitleri Cad. No: 13 BİGA                     Adres                                   :  Hükümet Konağı Biga/Çanakkale    
Tel                           : 286 316 10 35                                                                                                                                            Faks                        : 286 317 07 53                                                                                                                                                                                                          Tel                           :  286 316 10 25                                                                                                                                                                                                                        Faks                                      :  286 317 02 42                      
e-Posta                   : 136869@meb.k12.tr                                            e-Posta                                 :  biga17@meb.gov.tr

	

	


T.C

BİGA KAYMAKAMLIĞI

BİGA HAMDİBEY MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU   LİSESİ HİZMET STANDARTLARI 
